
学習支援図書セット 利用の手引き 

群馬県立図書館  

１ 利用を申し込むとき 

(1) 「貸出申込書」（様式１）に必要事項を記入して、群馬県立図書館企画・地域協力係

まで、メールまたは FAX で申し込んでください。 

(2) 貸出希望期間を明示してください。 ※「○月上旬」等の書き方では、受理できません。 

(3) 複数セットを申し込む場合は、できるだけ同時期を１つの申込書にまとめ、時系列順

に記入するようにお願いします。 

 

２ 貸出・返却の手順 

＜来館の場合＞ 

(1) 貸出・返却とも、「貸出申込書」（様式１）に記入した希望日時に来館してください。

県立図書館（以下、当館）で該当日時に都合がつかない場合は、あらかじめ御相談し

ます。また、来館日時を変更する場合は、事前の御連絡をお願いいたします。 

(2) 来館時は、図書館駐車場の奥を左手に入り、図書館専用車庫（シャッター）前に駐車

して、西口玄関のインターホンで、担当職員（企画・地域協力係）をお呼びください。 

＜当館市町村支援協力車での配送の場合＞ ※相互貸借連携先の高校等は直接配送 

 当館の市町村支援協力車（以下、協力車）で、最寄りの市町村立図書館・公民館図書

室までの配送を希望する場合、貸出・返却の手順は以下の通りです。 

【貸出時】 

① 学校担当者は、当館と相談し、配送先図書館（室）での「受取日」を決定します。 

② 当館から配送先図書館（室）に、学校担当者が受け取るまでの一時預りを依頼します。 

③ 当館の協力車が、配送先図書館（室）に図書セット（段ボール入り）を配送します。 

④ 学校担当者は、受取日に配送先図書館（室）に行き、図書セットを受領してください。 

【返却時】 

① 学校担当者は、返却配送を依頼する図書館（室）とあらかじめ相談の上、図書セット 

を図書館（室）へ持ち込み、当館への配送（協力車への積み込み）を依頼してください。 

② 当館の協力車が、図書セットを回収します。（週１回巡回しています。） 

 

３ 貸出時の注意点 

(1) 図書セットは、専用の段ボール箱に入っていますので、箱も保管してください。 

(2) 各箱に「団体貸出一覧表」が入っています。受取後、内容（冊数・書名）を確認して

ください。もし、一覧とセットの内容物が異なっていた場合には、速やかに企画・地域

協力係までお知らせください。 

(3) 貸出内容を確認後、「図書借受書」（様式２）をメールか FAX、または持参で提出して

ください。 



４ 返却時の注意点 

(1) 自校の図書と区別するため、図書セットの図書にシールを貼るなどした場合には、返

却時にシールをはがし、汚れ等も落として、貸出時の状態に戻してください。 

(2) 図書を箱に入れる際には、「団体貸出一覧表」で確認し、もれのないようにしてくだ

さい。特に、複数のセットを利用した場合には、同じ箱に別セットの図書が混入しない

よう注意してください。 

(3) 破損した図書があれば、付箋を貼る、袋に入れるなど、他の図書と区別がつく工夫を

して箱に入れ、その旨をメモ等に書き添えてください。 

(4) 破損図書の補修は、返却後に当館が行います。セロテープでの補修は、絶対にしない

でください。（資料をさらに傷めてしまいます） 

(5) 未返却・紛失等の理由で、返却できない図書がある場合には、「未返却図書一覧」（様

式４）を作成し、提出してください。 

(6) 同梱のアンケート（様式３）に、ぜひ御協力ください。 

 

５ 未返却図書について 

(1) 図書が返却された場合、または紛失した図書を発見した場合 

→ 速やかに企画・地域協力係まで持参するか、又は郵送で届けてください。 

(2) 図書を紛失した場合、または著しく汚損・破損してしまった場合 

→ まず当館担当者に状況を連絡し、以後の対応について相談してください。 

【注意】相談する前に、弁償図書を先んじて購入しないようにしてください。 

(3) 相談の結果、弁償が必要となった場合 

→ 当館の規程に基づき、紛失・汚破損した図書と同じもの又は指定する代替品を用 

意するよう、当館からお知らせしますので、指示に従って資料を用意し、企画・地

域協力係まで納付してください。 

 

６ その他 

(1) 資料の新規追加・更新により、セットの内容を変更することがあります。 

(2) 学習支援図書セットの貸出状況、セットリストや貸出申込書等の各種様式、参考情

報等のダウンロードは、下記の県立図書館 WEB サイトを御利用ください。 

https://www.library.pref.gunma.jp/学校・県内図書館のページ／学校への貸出 

なお、右の二次元コードからもアクセスできます。 

 

 

 

【問合せ先】群馬県立図書館 企画・地域協力係 〒371-0017 前橋市日吉町 1-9-1   

TEL：027-231-3008 FAX：027-235-4196 E-mail：nagatake-t25@pref.gunma.lg.jp 


